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1. Wie kdnnen Sie die Online-Akte nutzen?
a) lhre personlichen Zugangsdaten

Auf Wunsch erhalten Sie von uns einen fur Ihre Bediirfnisse abgestimmten Zugang. Aus Sicherheits-
und Datenschutzgriinden verwalten Sie lhre Zugangsdaten selbst. Sie erhalten von uns zunachst eine
E-Mail mit dem Aktivierungslink. Den Aktivierungscode erhalten Sie separat auf dem Postweg.

b)Anmeldung / Login

Hinweis: Sobald wir in Ihrer/n Akte(n) Schriftsatze fertigen oder andere wichtige Dokumente fur Sie zur
Verfugung stellen, erhalten Sie eine Benachrichtigungs-Mail mit dem Betreff ,neue Dokumente in der
Online-Akte“. Zum Abrufen stehen mehrere Moglichkeiten zur Verfigung: Entweder Sie folgen dem in
der E-Mail angegebenen Link oder Sie klicken auf unserer Webseite https://www.schneideranwaelte.de
oben rechts auf LOGIN:



https://www.schneideranwaelte.de/

HOME FACHBEREICHE UBER UNS BLOG KONTAKT | LOGIN

MANDANTEN LOGIN

SSL-gesicherter Zugang zur Online-Akte.

SENDEN

anwalte im
(reativpark

Es o6ffnet sich die Anmeldemaske der Online-Akte. Geben Sie bitte folgende Daten ein:

Kanzlei: schneideranwaelte

Datenbank: ADVOWARE

Benutzername: lhre persénlichen Zugangsdaten
Passwort: lhre persénlichen Zugangsdaten

Hinweis: Die Angaben zu Kanzlei und Datenbank werden in der Regel in |hrem Internetbrowser
gespeichert, sodass Sie nur noch Benutzername und Passwort eintragen missen.

advoware onlineAkte

Kanzlei | schneideranwaelte
Datenbank | ADVOWARE
Benutzer

Passwort

Anmelden Passwort merken

c) Hauptseite

Es o6ffnet sich nun die Online-Akte schneideranwaelte mit der Hauptseite, auf der lhnen das
Aktenrubrum mit den Aktenbeteiligten angezeigt wird (nur Mandanten sehen die Ubrigen
Aktenbeteiligten).



advoware onlineAkte

Hauptseite Historie Akte suchen

Akte | 137113

wegen | Testakie

Referat | Verschiedenes

Sachbearbeiter

Anlagedatum | 26.02.2013

== Aktenbeteiligte

= Dr. Schneider & Partner Rechtsanwaltsgesellschaft mbB (Mandant)

d)Historie
Mehr Details sehen Sie, wenn Sie den Menupunkt Historie auswahlen.

advoware onlineAkte

Hauptseite Historie Akte suchen

Akte | 13713 -

ungelesene Dokumente © Dokumente aktuelle Akte
© Tabellenansicht Ordneransicht Ungelesene
Datum Art des Vorgangs Bemerkung

16.09.2019 Eingangspost Onlineakte
16.09.2019 Eingangspost Onlineakte
16.09.2019 Eingangspost Onlineakte
16.09.2019 Eingangspost Onlineakte

Ell E R

El

@ 16.09.2019 Eingangspost Onlineakte
« 16.09.2019 Eingangspost Onlineakte

13.06.2019 E-Mail an sonstige Person (ohne Aktenbeteiligung)
A 13.06.2019 Terminsnachricht an Volimer, Dirk (Pariner)

Dort kdnnen Sie z.B. diverse Filtereinstellungen nutzen:

Der Filter ,Dokumente aktuelle Akte” (voreingestellt) zeigt Ihnen alle fiir Sie freigegebenen Dokumente
in der ausgewahlten Akte an. Voreingestellt ist die Tabellenansicht. Der Filter ,ungelesene Dokumente*
zeigt lhnen alle lhre ungelesenen Dokumente an. Sie kdnnen die Aktenhistorie aber auch noch weiter
sortieren lassen.

Durch Auswahl der ,Ordneransicht® werden die Dokumente in vorgegeben Ordner sortiert
(Mandantschaft, Gegner, Gericht, usw.).

Durch Auswahl ,Ungelesene”werden lhnen aus der ausgewahlten Akte nur die Dokumente angezeigt,
die Sie noch nicht gelesen haben.

e) Akte suchen



Uber den Meniipunkt ,Akte suchen® kénnen Sie zu einer anderen Akte, die firr Sie freigegeben ist,
wechseln. In dem sich 6ffnenden Auswahlfenster konnen Sie auch noch weitere Filter nutzen, um
Dokumente oder Akten zu finden.

advoware onlineAkte

- ) | |
nur aktive Akten nur neue Vorgédnge

Filter AZ Filter Rubrum Filter wegen

137/13DV01 schneideranwilte / Fehlerteufel Testakte fiir Team und Anwilte

f) Datei hochladen / Nachricht senden

Wenn Sie sich in der Online-Akte eingeloggt haben, gelangen Sie liber den Menlpunkt Historie in die
Aktenhistorie. Klicken Sie auf das blaue Feld ,Datei / Nachricht hochladen”.

Datei / Nachricht hochladen

s Vorgangs Be

Sie kdnnen eine Bemerkung eintragen und die Datei auf Inrem Computer Gber Durchsuchen hinzufiigen.
AnschlieRend gehen Sie auf Nachricht senden.

Hinweis: Wir erhalten innerhalb unserer Kanzleisoftware eine automatische Meldung, dass Sie eine
Datei in die Online-Akte hochgeladen bzw. uns uber die Online-Akte eine Nachricht gesendet haben.

g)Datei herunterladen
Wenn Sie sich in der Online-Akte eingeloggt haben, gelangen Sie Uber den Menulpunkt Historie in die
Aktenhistorie. Klicken Sie am linken Rand auf das Dateisymbol der gewlinschten Datei und speichern
Sie diese im gewlinschten Zielverzeichnis auf Ihrem Computer.

h) Abmelden / Logout

Klicken Sie einfach rechts oben auf das Symbol zum Ein-/Ausschalten.



i) Sie haben lhre persénlichen Zugangsdaten verloren?
Kein Problem!

Informieren Sie uns und wir leiten einfach den Aktivierungsvorgang erneut ein (alle bisherigen Freigaben
und Einstellungen bleiben erhalten).

Sie bekommen dann wie bei der erstmaligen Registrierung zunachst eine E-Mail von uns mit dem
Aktivierungslink und nachfolgend ein Schreiben mit dem Aktivierungscode. Benutzername und
Passwort vergeben Sie dann erneut.

2. Ein paar Worte zur Technik

Wir nutzen Advo-//ware® von der Advo-web GmbH, eine der besten Softwarelésungen fir Kanzleien.

Die Online-Akte ist keine herkdmmliche Cloud-Lésung, denn Ihre Daten bleiben auf unserem
Kanzleiserver und werden auch nicht bei Dritten zwischengespeichert.

Der Zugriff von aullen erfolgt Uber eine von der Advo-Web GmbH zur Verfliigung gestellte
.Relaisstation”. Diese befindet sich in einem sicheren Hochleistungs-Rechenzentrum.

Daten werden auf allen Transferwegen mit einer 128 Bit SSL-Verschlisselung ubermittelt. Die
Sicherheit ist vergleichbar mit der Sicherheitsstufe beim Onlinebanking.

Hinweis: Sie bendtigen nur einen Internetzugang und einen funktionstiichtigen Internetbrowser.
3. Zusammenfassung

Ilhre Vorteile durch die Online-Akte:

e Sie werden Uber wichtige Informationen sofort per E-Mail informiert, wenn Sie das wiinschen

e Erstklassiger und exklusiver Service: Sie erhalten weltweit per Internet an 7 Tagen in der Woche
jeweils 24 Stunden Zugriff auf die fir Sie freigegebenen Dokumente und Akten

¢ Mit der Online-Akte stehen Ihnen die Informationen bequem zur Verfugung. Sie kénnen auch
die interne Suchfunktion benutzen. Zudem sorgen Filter und Ordnersortierung fir mehr
Ubersichtlichkeit
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